
ПОС ТАНОВ ЛЕНИЕ
администрации Апанасенковского м)aниципального округа

Ставропольского края

с..Щивное
20 июня 2022 г. Ns 506-п

ым родителем, патронатным воспита-
телем))

В соответствии с Федерzuъным законом от 27 июля 2010 года
]Е 2l0-ФЗ <Об организашии предоставления государственных и Lt}.ницип€rль-
ных услуг), законами Ставропольского края от 28 лекабря 2007 г. Ns 89-кз
<Об организации и осуществлении деятельности по оIrеке и Irопечительству)),
от 28 февра_тrя 2008 г. Ns 10-кз <<О наделении органов местного самоуправле-
ния муниципаJIьных округов и городских округов в Ставропольском крае от-
дельными государственными поJIномочиями Ставропольского Kpall по орга-
низации и ос).Iцествлению деятельности по опеке и попечительствуD, прика-
зом министерства образования и молодежной политики Ставропольского
края от 17 декабря 2014 r. Nb 138б-пр <Об утверждении типового Админист-
ративного регламента предоставления органом местного самоуправления
муниципального округа (городского округа) Ставропольского KpEu{ государ-
ственной услуги <<Выдача закJIючения о возможности бытъ опекуном (попе-
чителем), усыновителем, приемным родителем, патронатным воспитателем),
администрация Апанасенковского муниципirльного округа Ставропольского
края

ПОСТАНОВJUIЕТ:

l. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставле-
ния администрацией Апанасенковского муниципального округа Ставрополь-
ского края государственной услути <Выдача закJIючения о возможности быть
опекуном (попечителем), усыновителем, приемным родителем, патронатным
воспитателем)).

l
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2. Признать уlратившими силу постановления администрации Апана-
сенковского lчtу{иципального района Ставропольского KpEUI:

от 09 февраrrя 20|5 г. Ns 46-п < Об утверждении Административного

регламента предоставлениrI администрацией Аланасенковского муниципмь-
ного района Ставропольского края государственной услуги <Предоставление
информации, прием докр{ентов органами опеки и rrопечительства от граж-
дан, выразивших желание стать опекунами или поrrечителями либо принять

ребенка, оставшегося без попечения родителей, на воспитание в семью в
иных установленных семейным законодательством формах, а TaIoKe оказание
содействия в подготовке таких документов));

от 10 августа 2016 г. Ns 285-п <О внесении изменений в постановление
администрации Апанасенковского муниципального района Ставропольского
Kparl от 09 февраля 2015 г. Ns 46-п < Об угверждении Административного

реглаJ\{ента предоставления администрацией Апанасенковского муниципаль-
ного района Ставропольского края государственной услуги <<Предоставление

информации, прием документов органами опеки и попеrмтельства от граж-
дан, выразивших желание стать опекунами или попечитеJLями либо приIIять

ребенка, оставшегося без попечения родителей, на восIIитание в семью в
иных установленных семейным законодательством формах, а также оказztние
содействия в подготовке таких документов>.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на
заместитеJrя главы администрации Апанасенковского м)aниципаJIьного окру-
га Ставропольского края Булавинова А.И.

4. Настоящее постановление вступает в сиJry со дня его обнародования
в м}aниципЕrльном кд}енном rIреждении культуры <Апанасенковская межпо-
селенческФI центральн:u библиотека>.

Временно исполняющий
полномочия главы А п ан асен ковского
муницип€}льного округа
L тавропольского края.
первый заместитель главы
администрации А панасен ковского
муниципаJlьного округа
Сiавропольского крЬ

\\

l
А.И.Андрега
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пост ением админис,Iрации

спРOсАIr1 анасенковского
ого округа

ропольского крiц

от 20 июня 2022 г. Ns 506-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГJЬМЕНТ

предоставлениJ{ админийрацией Апанасенковского лry.ниципilJlьного округа
Ставропо.lьского края юсударственной услуги кВьцача закrrючениJI о возможности

быгь опекlтrом (попечителем), усьшовителем, приемным родитепем,
патонатным воспитателем))

I. общие положения

1. l. Предмет регуJIирования Административного реглarмента
Административньй регламеrтг предостzвления адrlинистрацией Апанасенковского

муниципаJIьного округа Ставропольского крaц государственной усrryти к<Вьцача закJIю-
чения о возможности быгь опекутrом (попе.штелем), усыновителем, приемным родителем,
патронатным воспитателем> (да,тее соответственно Админис,гративньй регламент, госу-
дарственнtц усл}та, ад\.{инистрация округа) разработаЕ в соответствии с Федеральньш за-
коном от 24 алреля 2008 года Ns 48-ФЗ (Об опеке и попеIмтельстве), Семейньпrл кодексом
Российской Федерации от 29 декабря 1995 г. Ns 22З-ФЗ, законzrми Ставропольского края
от 28 декабря 2007 г. ],& 89-кз кОб организации и осJществлении деятельности IIо опеке и
попеtIительству> и от 28 февра-llя 2008 г. Ns l0-кз <О наделении оргilнов местного само-
управпенrlя муниципIIJIьньD{ окр}тов и городских окр}тов в Ставропольском крае отдеJIь-
ными государствеIIными полномоtмями Ставропоlьского крiш по орI?низации и осущест-
влению деятельЕости по опеке и попечительству> в цеJIях повышения качества предостtш-
леншl и доступности государственной услуги, создания комфортньтх условий дJIя }пIаст-
ников отношений, возникающих при rrредоставлении государственной услуги, и опреде-
JIяет сроки и последовательность действий (адrrинистративIrьD( процедур) при предостав-
лении укirзанной государственной услуги.

1.2. Круг заявителей
Полrrатеrrяuи государственной услуги явJIяются совершеннолетние граждане Рос-

сийской Федерации, постоянно проживilющие на территории Российской Федерации, изъ-
явившие жеJIание принять ребенка (детей), оставшегося без попечения родителей, в семью
на воспитание под опеку или поrrечительство, либо в иньD( установленньD( семейньпu за-
конодательством формм (далее соответственно - гракдане, выразившие желание стать
опекунalми, опека.

Заявитель для получениJI государственной усrryги вправе обратиться лично в уст-
ной, письменной или элекгронной форме.

1.2. l. Категории заявителей, имеющих право на получение государственной услуги
Право на получение государственной услуги имеют след/ющие категории

заявителей.
Усьrновителями могlт быгь совершеннолетние лица обоего пола, за искJIючением:
лиц, призншrных судом недееспособными или ограниt{енно дееспособньтми;
супругов, один из которьrr( признан судом недееспособньпл или ограниченно дее-

способным;
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лиц, JIишенньD( по суду родительских прав или огр:lниченньD( судом в родитель-
сKID( правах;

JIиц, отсч)аненньD( от обязанностей опек)д{а (попечителя) за ненадJIежащее выпол-
нение возложенньD( на него зirконом обязанностей;

бьrвших усьшовителей, если усьIновление отменено судом по их вине;
лиц, которые по состоянию здоровья не могуI усыновить (улочерить) ребенка

(перчень забопеваний, при нzrличии KoTopbD( лицо не может усыновить (удочерить) ре-
бенка, принять его под опеку (попешлтельство), взять в приемн}.ю иJIи патронатtt}то се-
мью, устzlнавливается Правительством Российской Федерации);

лиц, которые на момеЕт устаЕовления усыновления не имеют дохода, обеспе.ти-
мющего усьшовJIяемому ребенку прожито.шьй миним},]t{, установленньй в субъекге Рос-
сийской Федерации, на территории которого прожикlют усыновители (усыновитель);

лиц, не имеющих постоянного места житеJIьства;
JIиц, имеющих или имевIIIих судимость, подвергающихся Ели подвергчвшихся уго-

ловному преследовtrнию (за исключением Jrиц, уголовное преследование в отношении ко-
торых прецрапIено по реабилитир}тощпм основшrияrr) за прест},пления против половой
неприкосновенности и половой свободы JIичности, а также за преступления против жизни
и здоровья, против свободы, чести и достоинства личности (за иск-lпочением незаконной
госпитаlлизации в медицинск},ю оргilнизацию, окzrзыв:lющую психиатрическ},ю помощь в
стационарньD( условиях, и клеветы), против семьи и несовершеннолетних, пIютив здоро-
вья населения и обществеЕной нравственности, против общественной безопасности, мира
и безопасности человечества" за иск]почением слrIаев, предусмотренных абзацем ,грина-

дIатым настоящего пунюа;
лЕц из числа лиц, указzlнньD( в абзаце двенадцатом настоящего пунюа, имевIIIих

судимость rrибо подвергавшихся )головному преследокlнию за преступления против
жизни и здоровья, против свободы, чести и достоинства JIичности (за иск,lпочением неза-
конной госгrитzlлизации в медицинскую оргilнизацию, окzrзывalюIцую психиатрическую
помоIць в стационарньD( условиях, и клеветы), пIютив семьи и несовершеннолетнID(, про-
тив здоровья населения и общественной нравственности, п]ютив обществепной безопас-
ности, мира и безопасности человечества, относяllшеся к преступлениям небоrьшой иrrи

средней тяжести, в случarе признalния судом TilKю( лиц представпяющими опасность дJDI

жизни, здоровья и нравственности усьшовJUIемого ребенка;
JIиц, имеющих судимость за тfiккие и особо тюккие престуtIления, не отItосящиеся

к преступлениям, }казанным в абзаце двенадцатом настоящего tlyrrкTa;
JIиц, не прошедлих психоJIого-педzгогическую и прitвовую подготовку для же-

лilющих приЕять па воспитание в свою семью ребенкц остtrвшегося без попечения роди-
телей, по програь.rме, 1"гвержденной органiми исполнительной власти субъекгов Россий-
ской Федерации (кроме близкпх родственников ребенк4 а также лпц, которые явJlяются
или явJIяJIись усьшовитеJIями и в отношении KoTopbD( усыновление не было отменено, и
лиц, которые явJIяются или явJUIJIись опек)лilJ!{и (попечителями) детей и которые не быrпл

отстранены от исполнения возложенньD( на них обязанностей);
лиц, состоящих в союзе, закJIюченном между лицами одного пола, призflzlнного

браком и зарегистированном в соответствии с зажонодатеJьством государства, в котором
такой брак разрешен, а также лиц, явJIяюIщIхся гражданilми указанного государства и не
состолцих в браке.

Опекунами (попе.мтеrшпrrи) летей могут нiвначаться только совершеннолетние дее-
способные lпrца.

Не могуг бьrгь назначены опекунами (попечител-пrли):

Jlицц лишенные родительских прав;
JIица, имеющие иJIи имевIIIие судимость, подвергalющиеся иJIи подвергавшиеся

уголовному преследов:lнию (за искrпочением лиц, уголовное преследование в отЕошении
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KoTopbD( прекращено по реабI4lIитирующим основаIIиям) за преступления против жизни и
здоровья, свободы, чести и достоинства лиtшости (за искпочением незаконного помеще-

ния в психиатический стационар, кJIеветы и оскорбления), половой неприкосновенности
и половой свободьт личности, против семьи и несовершеннолетнIIх, здоровья населенЕя и
общественной нрzвственности, а также против общественной безопасности, мира и безо-
пасности человечества;

лица, имеющие неснягую или непогашеннlто судимость за тяжкие иrш особо тяж-
кие прест},пления;

JIица, не црошедшие психолого-педzгогическую и правов}.ю подготовку для же-
л:lющих приtять Еа воспитание в свою семью рбенкц оставшегося без попечения роди-
телей, по прогрatмме, 1"rвержденной органами исполнительной власти субъекгов Россий-
ской Федерачии (кроме близких родственников ребенка, а также JIиц, которые явпяются
или являлись усьшовитеJIями и в отношении которьж усьшовление не бьшо отменено, и
лиц, которые явJIяются иllи явJlf,JIись опекунами (попе.rите.пями) детей и которые не бьши
отстанены от испоJшениJl возложенньD( на них обязанностей);

лиц4 состоящие в союзе, зzlкJIюченЕом между лицzlми одного поJIа, признанного
браком и зарегистрироваЕном в соответствии с закоЕодательством государства, в котором
такой брак разрешен, а также лица' явJuIющиеся граждitнtlми }казанного государства и не
состоящие в браке.

лиц4 больные хроническим tIJ]когоJlизмом иJIи наркомаtпией, лиц4 отсч)чutенные
от вьшолнения обязанностей опек}нов (попечителей), лицц огр:tниченные в родительских
правах, бывшие усыновитеJш, если усыновление отменено по их вине, а тzlкже JIица, стра-
дающие заболеваттияr.rи, tц)и нaличии KoTopbD( лицо не может принятъ ребенка под опеку
(попечительство), взять его в приемную иjIи патронатн}ю семью.

Перечеlть заболеваний, при нlци.Iии которьtх JIицо Ее может усыновить (улочерить)

ребенкц при}цть его под опеку, попечитеJIьство, взять в приемп}.ю или патроЕатн},ю се-
мью, устанавJIивается Правительством Российской Федерации.

1.3. Требования к tIорядку информирования о предоставлении государственной ус-
JIуги

Информация о порядке цредостirвления государственной услуги предоставляется
;побьпrл заитттерсовiшным лицilI\.l:

посредством опубликования в установпенном порядке нормативньD( правовьtх ак-
тов Ставропольского крzrя и Апанасенковского мунициrтztльного округа Ставропольского
крм, содержащих нормы, реryлир}.ющие деятельность по предоставлению государствен-
ной услуги, в том числе п}тем рaвмещения в информационно-телекоммуникационной се-
ти <Интернет> па официа:ьном сайте администрации Апанасенковского муниципalльного
округа Ставропольского крм, а тzrкже путем личного консуJьтировitния зilинтересовztн-
Hbix лиц в отделе образования ад'tш{истации Апанасенковского м),ниципtIJьного окр}та
Ставропольского края (да_пее - отдел образования) по алрсу: Ставропольский край, Апа-
насенковский район, село Дивное, ул. Красная, 8. График работы отдела образования:
с 9 до 17 часов 12 минуг; обеденньй перерыв: с 13 до 14 часов. Вьrходные дни - суббота"
воскресеfiье;

посредством рiвмещения ).твержденного постановлением администрации Алана-
сенковского tvr}циципilльного округа Ставропольского края Административного регла-
мента в здании отдела образования на стенде;

с использовilнием средств телефонной связи, а также при устном и письменном об-
ращении. Когrrаrсгньй телефон отдела образования 8 (86555) 4-59-13;

через государственные информационные системы Ставропольского края <Единый
портzrл государственньIх и м).ниципаJIьньD( усJг}т (функций)> (www.gosuslugi.ru) (ла,тее -
Единьй портал) и государственную информачионн},ю систему Ставропольского крfu{
<<Порта;I государственньiх и м}.ниципirльньD( услуг (функций), предостаышемьD( (испол-
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няемьD() органами исполнитеJьной вlrасти Ставропольского крtш и оргаЕzrми местного са-
моупрtlвления LrунициrrauьньD( образований Ставропольского края) (www.2бgosuslugi.ru)
(лалее - регионалъньй портал).

Официа:ьньй сайт адrrинис,грации Апанасенковского м}циципального округа
Ставропоrьского крzrя в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>:

www.aamTsk.ru
Алрс элекгронной по.rгы адrrинистрации Апанасенковского муниципttJьЕого ок-

рута Ставропоrьского края: Mmosk@bk.ru; отдела образования: ooaamo@yandex.ru.
1.3.1. Порялок полуlения консультаций по процедуре предоставления государст-

венной усrryги
1.3.1.1. Информация о процед}ре предоставления государствеЕIIой усrгли предос-

тавляется бесrшатно.
l.З.1.1.1. Информация о порядке и сроках предоставления государственной услуги,

оснокlннчц на сведениях об услугах, размещенная на Едином портtlле, peI.lloHaJIbEoM пор-
тале и офиrшшIьном сайте а.щ,{инистрации, [редостilвляsтся заявителю бесrшатно.

.Щоступ к информацип о cpoкilx и порядке предостzвления государственной услупт,
размещенной на Едипом портarле, регионirльном портале и официаьном сайте органа ме-
стного самоуправлеЕия, осуществJIяется без вьшолнеция з:lявптелем какrоr-либо требова-
ний, в том.тисле без испоJБзования прогрzlммного обеспечения, ycтilнoвKa которого Еа
техниtrеские средства зtцвитеJIя трбует зilкJIючения JIицензионного или иного соглаше-
яия с правообладателем прогрrrь.rмЕого обеспечения, предусматрикtющего взимание пла-
ты, регистрацию иJIи irвторизацию заявитеJIя или предоставлеЕие им персоIIаJьньD( дalн-
HbD(.

1.3.1.2. Получение змвитеJIями информации по процедуре предоставления госу-
дарственной услупr осуществJIяется пугем индивидучlJIьного и rryбrrичного информирова-
ния. Информировilние о процедуре предоставления государственной ус-rгупл ос)дцествJIя-

ется в устной и письменной форме.
1.3.1.3. Индивиду.IJIьное устное ияформирование по процедl,р предоставления го-

сударственной услуги осуществJuIется специаJ]истzlIttи отдеJIа образования, ответственны-
ми за предостiшление государственной услуги (лалее - специа.писты), при обращении зая-
вителей rrичяо или по телефону.

Индивидуа-пьное устное информиромние за.шrтгелей при JIиtшом обрыцении осу-
ществJIяется в соответствии грфиком (приложение 4).

1.3.1.4. ИндивидуальЕое письменное информиромние по процедуре предоставле-
пия государственпой усrryти ос)дцествляется специалистirми отдела образования, ответст-
венными за [редостalвление государственпой услуги, при обрашении заявителей пlтем
почтовьн или элекгронньн отправленшй.

Оrвет на обрапIение дается в простой, четкой и понятной форме в письменном виде
с укаi}анием доJDкности лицц подписtlвшего ответ, а также фамилии, иппциалов и номера
телефона долlкностного лица отдела образования, оформившего письменный ответ.

1.3.1.5. Публичное устное информирование ос)дцествJuIется с привлечением
средств массовой информации - радио, телевидения (лалее СМИ).

1-3.1.б. Публи.тное письменное информирование осуцествJIяется п).тем публика-
ции информапионньD( матерпilлов в печатньD( СМИ, вк-lпочая интернет-сайты. а также -
оформления информационньD( стендов.

II. Стандарт предоставлениJI государственной услlти

2.1. Наименование государственной услlти
<Выдача закJIючениJI о возможности быгь опекуном (попечителем), усыновителем,

приемным родителем, па,тронатным воспитателем))
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2.2. Наименование орпrна" предоставJIяющего государственнlто услlту
Предоставление государствеЕной услуги осуществляется администрацией Алана-

сенковского муниципzuьного округа СтавропоJIьского крм.
Непосрдственное предоставление государственной услуги осуществпяется отде-

лом образования, осуществляющим фlтrкции по испоJIнению отдеJIьных государственньD(
полномочий по опеке и попечитеJIьству в отношеЕии Еесовершеннолетнпх.

В соответствии с положениями Административного регламента от зzlявитеJu не
требуется осуществления действий, в том .IисJIе согласований, необходимых д,lя получе-
ниrl государственной усrrугr.r, связalнньD( с обращением в иные органы, оргzlнизации, rlа-
ств5пощие в предоставлении государственной услуги.

При предоставлении государственяой усл}ти специаJIисты ос1ществJIяют взаимо-
действие с:

Информационным центром ГУ МВЩ России по Ставропольскому краю;
Управлением Федера,чьной сrrrжбы Государственной регистрашии, кадастра и кар-

тографии по Ставропоrьскому краю ýправление Росреестра по Ставропоrьскому краю).
При предоставлении государственной услуги зzшрещается требовать от заявителей

осуществленшI действий, в том rмсле согласований, необходимых дlul полrrения государ-
ственной ycJtyrar и связанньD( с обращением в иные государственные оргilны, органы ме-
стного сill!{оуправлеЕия, оргzlнизации, за искJIючением поJI)дения усJг}т и попучеЕия до-
к).ментов и информации, предоставляемьIх в результате предоставления таких услуг,
вкJIюченЕьiх в перечень услуг, которые явJIяются необходпмьтми и обязатеlьньши д;rя
цредостаlвления государственньD( услуг и предоставJIяются организациями, г{аствуюIци-
ми в предоставлении государственньD( усJtуг, }.тверждаемьD( нормативным прiшовым ак-
том Ставропольского крм.

2.3- Резуrьтат предоставления государственной услупr
Коне.шыми результатами предоставления государственной услуги явJuIется:
принятие решеная о возможности граждzrнина быгь опекуном;
принягие решения о невозможности грахtданина бьпь опек}.ном.
2.4. Срок предоставления государственной услуги
Государственная усл}та предоставляется в течение пе более 32 рабочих дlей со дня

регистрации документов, указанньD( в Iц/нкте 2.6. настоящего Ад,rинистративного регла-
мента.

2.5. Нормативные правовые акгы Российской Федерации и нормативные прtlвовые
акты Ставропольского Kpzu{, реryлир},ющие предоставление государственной услуги

Перечень нормативно-прalвовьD( :lKToB Российской Федерации и нормативных пра-
BoBbD( актов Ставрополъского края, реryлирyrощих предоставление государственной услу-
ги (с указанием их реквизитов и источников оrryбликования), под.пежат обязательному
размещению на официа-lьном сайте адмиЕисц)ации округа в информационно-
телекоммуникационной сети кИнтернет>, на Едином портале, на реtионilльном портzrле и
в регионtIJьном реесце.

2.б. Исчерпывающий перечень док).ментов, необходимьп< в соответствии с законо-
дательньIми !l,,Iи иными нормативными правовыми актами дJUI предоставления государст-
венной услуги

Перечень докl,ментов, необходимьIх дп]е пол)цения государственной услуги:
1) заявление гражддшнъ выразившего желание стать опекуном I4пи попеIIителем

либо принять детей, осгавшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных
установленных семейrтьтм законодательством Российской Федершlии нормах;

2) локумент, удостоверяюций личность грахqданина;
3) справка с места работы лицц выразившего желalние стать опекуЕом, с }.кirзанием

должности и размера средней заработной rrIIаты за последЕие 12 месяцев и (или) иной до-
KylvleнT, подIвержд:lюIщ.rй доход указанного лицц иJIи спрaшка с места работы сулруга
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(суrrру.и) лицц выразившего желание стать опеч.ном, с }хазанием должности и размера
средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтвер-
ждающий доход cyllp}Ta (супр}ти);

4) сведения о гражданirх, зарегистиров:lЕных по месту житеJIьства гражданина,
выразившего желfiЕие стать опек}.ном;

5) медицинское закJIючение о состоянии здоровья по результатаI\.{ освидетельство-
в€lния гракданиЕа выразившего желание стать опекуном, вьцанное в порядке, устанавли-
ваемом Министерством здрalвоохрirнешц Российской Федерации;

б) копия свидетельства о браке (если гражданин, вьцlазивrпий желание стать опеку-
ном, состоит в браке);

7) письмеrтное согласие совершеннолетниr( членов семьи с yreToM мнения детей,
достигших 10-летнего возраста5 проживzrющих совместно с грФ{(дzlнином, вырчtзивцIим
lr(елание стать опек}том, на прием ребенка (детей) в семью;

8) копия свидетельства или иного док}ъ{еЕта о прохождении подготовки лицц же-
лtlющего приIuIть на воспитание в свою семью рбенкц оставшегося без попечения роди-
телей, (кроме близких rюдственников детей, а Tzlкжe лиц, которые являются иJш явJIяJIись

опекуна}.lи (попе.штеrrями) детей и которые не бьшпл отсц)анеЕы от исполнения возложен-
HbD( на HID( обrзанностей, и JIиц, которые явJIяются или явJIялись усыновI,ттеJIями и в от-
ношении KoTopbD( усыновление не бьшо отменено);

9) автобиография;
10) копия пеЕсионного удостовер€ния, справка из территориального органа Пенси-

онного фонда Российской Федерации иJIи иного органц осуществляющего ленсионное
обеспечение (для лиц, основным источником доходов KoTopbD( явJIяются стрмовое обес-
печение по обязательному rrенсионному страхокlнию IIJIи иные пенсионные вьпшаты).

Заявитеrь может предоставитъ доý,rменты в элекtронной форме.
Прилагаемые докуl{енты доJDкны быть над;rежащим образом оформлены и содер-

жать все устarновленные для нЕх реквизЕты: наимеIIование и адрес орftшизации, вьцiш-
шей документ, подпись )дIоJIномоченного лица" печать организации, вьцilвшей докулtеrгг,

даry вьцаIrи док}ъ(ента, номер и серию (если есть) докумеrга, срок действия документа.
.Щокументы не должны иметь серьезньD( повреждений, нalJIитме KoTopbD( не позвоJIяет од-
нозначно истоJIковать их содержirние;

в док}ментах фамиrши, имена" отчества граждан доJDкны быть указшrы поJIностью.
Заявления и прилагаемые документы должны бьгrь четко и разборчиво паписаны, в

тексте докрiентов не допускаются подtIистки, приписки, нчIJIиIме зачеркЕутьD( слов, не-

расшифрованные сокращения, исправления, за искJIючением исправлений, скрепленньD(
печатью и зalверенньD( подписью уполномоченного лица. Исполнение документов каран-

дашом не допускается.
Органы, предоставJlяющие государственные усJtуп{, и органы, предоставJIяющие

муниципzl.JIьные услуги, не вправе трбовать от заявитеJIя:

1) прдставленIlя докJaментов и информации иJIи осуществления действий, прд-
ставление иJIи осуществление KoTopbD( не пре.ryсмотрено нормативньIми правовыми ак-

тirми, регуJIир}тощими отношения, возникitющие в связи с предоставлением государст-
венной услуги;

2) прлставления документов и информации, которые в соответствии с норматив-
ньIми правовыми zlктalми Российской Федера_ции, нормативными прzlвовыми акгами субъ-
екгов Российской Федерации И IчГ}'НИЦИПаЛЬными прalвовыми zlдTzlJtlи на(одятся в распо-
ряжении налоговьD( органов, иных государственньD( органов, оргtlнов местного само_

управления и (или) полвеломственных государственным органам и оргtlнalм местного са-

моуправления организаций, fIаствуrощих в предоставлении государственной услуги, за

искJIючением документов, указa IньD( в части б статьи 7 Федера:lьного закона

от 2J тlюля 2010 года Ns 210-Фз <об организации предоставлениrI государственньD( и му-
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Еиципальньrх усл)гD,
Заявитель может представить в отдел образования залрос в форме элекгронного

докуtl{ента с использованием Единого портала и регионarльного портал4 установленпой
постановлением Правительства Российской Федерачии от 07 июля 201l г. Np 553 <О по-
рядке оформления и предстzlвления заявлений и иньrх докрlентов, необходимьD( дJIя пре-
доставления государствеЕньD( и (или) муниципzлльньD( услуг, в форме элекгронных доку-
ментов).

Формирование запроса в форме элекгронного документа осуществJIяется посредст-
вом з{tполнения элекгронной формы залроса на Едином порта.ле, регионzчrьном портirле
без необходимости дополнительной подачи зalпрса в какой-либо иной форме.

На Едином портале, регионмьном портале размещается образец зашолrrения запро-
са в форме электронного дочмента,

Если на Едином портarле заявителю не обеспечивается возможность заполнения за-
проса в форме элекгронного док},ментц то для формирвания зirпросil на Едином портме
в порядке, опредеJIяемом Министерством связи и массовьгх коммуникаций Российской
Федерации, обеспечимется автоматический переход к заполнению элекгронной формы
}казанцого запIюса на регион:lльном порг:rле.

Форматно-логическiц проверка сформированного запрса осуществJIяется после
загIоJIнения зaIявителем каждого пз полей элекгронной формы запроса. При вьивлении не-
корректно запоJшеItного поJIя электроЕной формы з:шроса зzlявитель уведомJIяется о ха-
рдсгере выявленной ошибки и порядке ее устанения посредством информационного со-
общения непосредствеЕIIо в элекгронной форме запроса.

При формировапии запроса обеспеIшвается:

возможЕость копировllния и сохранения запроса;
возмохfiость печати на б5пrажном носителе копии запрса в элекгронной форме;
сохр Iение ранее введеЕньrх в элекгронную форму запрса значений в rпобой мо-

меЕт по желанию заявитеJIя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате дJIя
повторного ввода значений в элекгронную форму запроса;

заполнение полей элекгронной формы запроса до начала ввода сведений збвите-
лем с использов{ulнем сведений, размещенных в федеральной государственной информа-
циоrтной системе кЕдипая система идентификации и аугентификации в инфраструкгуре,
обеспечивающей информационво-технологическое взаимодействие информационньпr
систем, используемьD( дпя предоставления государственньrх и муницнпаJIьньD( услуг в
элекгронной форме> (лмее - едиячuI система идентификации и аугентификации), и сведе-
ний, оrrубликовzlнньD( на Едином портале, региональном порт:ше, в части, касающейся
сведений, отсугствующих в единой системе идентификации и аугентификачии;

возмо)tс{ость верrт}ться на любой из этaшов заполнения элекгронной формы запро-
са без потери ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на Едином порт;чIе, региональном портzше или
официа:ьном сайте администации округа к ранее под:tнным им запрсам в течение не
менее одного года, а также частично сформированньгх запросов - в течение не менее 3 ме-
сяцев.

Запрос, ншIравленный в форме элекгронного документа, распечатывается на бу-
мажньй носитель и ремстируется должностным лицом отдела образоваяия, ответствен-
ным за прием доку!{ентов, в журнале }лrета приема запросов заявителей в день его посту-
пления.

{олжностное лицо отдела образования обеспечивает прием запрса, необходимого
для предоставления государственной услуги, и регисlрацию запроса без необходимости
повторного представления заявителем этого докуlt!ента на брлажном носителе, если иное
не установлено федера.пьньIми законtiми и принимаемыми в соответствии с ними актами
Правитеrъства Российской Федерации, зzlкона.lи Ставропольского края и принимаемыми
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в соответствии с ними акгами Празительства Ставропольского края.
Прдоставление государственной услуги начинается с момента приема и региста-

ции отделом образования запроса необходимого для предоставления государственной ус-
Jц/ги, поступившего в форме элекгрнЕого докyti{ента.

Уведомление о приеме и регистации залрса' необходимого дIя прсдоставления
государственной услуги, содержащее сведения о факге приема зiлпросц необход.rмого для
пр€доставления государственной услlти, и начllле прцедуры предоставлеfiия государст-
венпой услуги, rшбо мотивированньй отказ в приеме запрос4 необходимого для предос-
тавления государственной услути, поступившее в отдел образования в форме элекгронно-
го докуь(ентц направJIяется з:цвителю не позднее рабочего дня, следдощею за днем по-
дачи указаr{ного зiлпроса в форме элекгронного докуNrента по адресу элекгронной по.гш,
1п(азанному в зtlпросе, Ели в письменной форме по почтовому адресу, указдrному в зirпро-
се.

Форма зшIроса, необходимая дlя предостalвления государственной усrrупа, может
быгь полуrена заявителем:

непосредственно в отдел образования;
на официальном сайте адt{инистрации Апанасенковского мyl{иципаJьIrого окруIа

Едином портме и региональном поргале;
в ипформашионно-правовой системе <КонсультагтПrпос>.
При прдоставлении государственной услуги запрещается требовать от заяви,гелей:
представлеЕия докуvентов и информачии или осуществления дейgгвий, представ-

лепие иJш осуществление KoTopbD( не предусмотрено нормативными пр:вовымп актzlми,

р€ryлирующимп отношен}tя, возникающие в связи с предоставлением государственной

усJгупr;
представлепия документов и информации, в том числе об оплате государственной

поIIIJIпны, взимаемой за предоставление государственной усл}ти, которые нФ(одягся в

распоря)кении органов, предоставJlяющих государственную услуry, иньD( государствен-
HbD( орпlнов, органов меспlого сirмоупрirвления либо подведомственIlьD( государственным
оргrrнаI!' иJIи оргапам местного самоуправленrrя организаций, гпств},ющих в предостав-
леЕии государственньD( услуг, в соответствии с нормативными прiлвовыми акгамп Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми акгами Ставрпольского крtц, за искJIючени-
ем докуменюв, вкJтюченIIьD( в определенньгй частью б статьи 7 Федерапьного закона <Об
организаIц{и предосmвленttя государственных и муниципаJьньD( услуг) перечень доку-
ментов;

осуществления действий, в том lшсле согласований, необходимьп< дш поJцления
государственной услуги и связaшньгх с обращением в иные государственные органы, ор-
Iанизации, за искJIючением получения услуг и пол)л{ения доцл{еЕтов и пнформачии, пре-

доставJIяемьD( в результате предоставления тzlких усJг}т, вкJIюченньD( в перечни, указан-
ные в tвсти l статьи 9 Федерального закона коб организации предоставления государст-
BeHHbD( и муниципальных услуг);

представления документов и информации, отс}тствие и (илп) недостоверность ко-
TopbD( не указывались при первоначальном отказе в приеме докуt{ентов, необходимьD( для
предоставления государственной услуги, либо в прдоставлении государственной услуги,
за искJlючением следующю( сJIучаев:

а) изменение трбований нормативньD( правовых актов, касalющихся предоставле-
ния государственной услуги, после первоначальной подачи змвления о предоставлении

государственной услуги;
б) ншlичие ошибок в зiцвлении о предоставлении государственной услуги и доку-

MeHTilx, поданItьD( з{цвителеМ после первонач:шьного отказа в приеме документов, необ-

ходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государст-
венной усrгуги и не вкJIюченньD( в представленный ранее комплекг докуN(еЕтов;
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в) истечение срока действия док}тr{ентов пJIи изменение информации после перво-
начального oTKiIзa в приеме доч.ментов, необход \,IьD( дJIя предоставлепия государтвен-
ноЙ усJtуп{, либо в пр€доставлении государственноЙ услуги;

г) выявление документIIJIьно подтвер}qцеЕного факrа (признаков) оrrrибочного или
противопрalвного действия (бездействия) должностного лица органа местного cilмoyпp{lB-
ления, муниципzшьного сJIужащего, работника, необходимых для предоставления госу-
дартвенной услуги, либо в IIредостarвлении государственной услуги, о чем в письменном
виде за подписью руководитеJIя органа местного самоупрirвления при первоначальном от-
казе в приеме док},L.tентов, необход.rмьrх дllя предоставления государственной услуги,
уведомJIяется змвитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

предоставление на брrажном носителе доý/ментов и информапшл, электроннь!е
образьт которых ранее были заверены в соответствии с пункгом '7.2 частц 1 статьи 16 Фе-
дераJIьного закона (Об оргirпизации предоставления государственньD( и Iчt}.ЕиципмьньD(

усл}тD, за искJIючением сJryчаев, если нанесение отметок на тмие докуIrrенты Jrибо их
изъятие явJIяется необходкмьь,r условием предоставлеIrия государственной услуги, и иных
сл)чаев, установленньD( федершIьньши законtlь{и.

2.7. Исчерпьваюпшй перчень докуt"rентов, необходимых в соответствии с норма-
тивными правовыми актаrми дJIя предостiвлен}tя государственной ус-rгуги, которые Hilxo-
МТСЯ В РаСПОРЯЖеНИИ ГОСУДаРСТВеННЫХ ОРГаНОВ МеСТНОГО СаIt ОУПРalВЛеЕИЯ И ИНЬD( ОРГа-

нов, участвующих в предоставлении государственньD( иJIи м}ниципarльньD( услуг, и кото-

рые зaцвитель в праве представить
1) справка оргiшов вн),,тренних дел, подтверждzlющiu{ отсугствие у грах(цанинц вы-

разившего желание стать опек)лом, судимости иrпr факга уголовного преспедовtrния за
пр€ступления, предусмотепные пуIlктом l статьи 14б Семейного кодекса Российской
Федерации;

2) выписка из единого государственного рееgтра прarв на недвижимое имущество и
сделок с ним.

,Щокlменты, }казiшные в данном пункге Адшпlистративного реглztJr{ента, зtlявитель
впрalве представить лиIlно.

2.8. Исчерпьвающий перечень оснований дJIя отказа в приеме докуN{ентов,
необходлмьп для предоставлениJl государственной услугrr

Основания для отказа в tIр€достаыIении информшlии отсуIств},ют.
осномниями дIя откtrи зЕцвителю в прпеме документов явJIяются:
1) прдставление заявптелем неполного пztкета доку^{ентов, указанIIьD( в rг}тrкге 2.6

настоящего Регламента;
2) несоответствие содержания или оформ.llения докрlентов, предстalвJIяемых

граждalнином, тФованиям, устilновленньIм п. 2.6 настоящего РеглаI\,rента.

.Щополнrггельньми осномниями для отказа в приеме документов, необходимьrх для
предоставления государственной услуги, при напрalвлении запроса в элекrронной форме,
явJUIются:

нalличие пртивореlшвых сведений в предстilвленньж докрlептzrх и элекгронной
форме запроса;

запрос, предстzlвленньй в форме элекцюнного докуl{ента' не поддается прочтению
и (и;rи) не соответствуют трбовilниям к формаry его представJIения.

Не допускается отказ в приеме з:lпроса необходимого дIя предоставления
государствеIlной услуги, а также отказ в предоставлении государственЕой услуги в
случае, если запрос, необходдr,rьй для предоставлениJI государственной ус.гryги, подан в
соответствии с информацией о cpoкarx и порядке предоставления государственной услуги,
опубrшкованной на Едином портarле, региональном портаrле и официальном сайте отдела
образования.
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2.9. Исчерпывающий перчень осномний для отказа в предоставлении
государственной услlти

Государственная услуга не предостirвJIяется при условии, если предстzвленные до-
кументы не соответствуют тебованияt{, предъявляемым к ним закоподательством.

Основаниями дJIя отказа зilявrгеJlю в предост:лвлеЕии государственной услуги яв-
JIяются:

l) на.ltичне заболеваний у заявитеJIя, в связи с которым он не может по сосюяЕию
здоровья испоrпrять обязанности опекуЕа;

2) лишение или огрtlничение з:цвIIтеJIя в родитеJIьскID( прarвФ(;

3) напичие у заявитеJIя судимости за уltльшшенное преступление против жизни или
здоровья;

4) отслствие у зi}явитеJUl постоянЕого места жительсткL
2.9.1. Перчень услуг, необходимьrх н обязательньD( дIя предост:вления государст-

BеHIIьD( услуги, в том числе сведения о документе (локуttентах), вьцtlваемом (вьцаме-
мьп<) иньпrtи организаIиrtми, }п{аствуюlцими в предоставлении государственной усrrуги

К услугам, необходимьпrи и обязательньпrr дJIя предоставления государствеЕной
услуп{, относится медицинское освидетеJIьствовапие с вьцачей заключения и спрilвки в

цеJIях предостlлвления орIанами местного сtlмоупрrвленшr государственньrх услуг.
2.10. Порялок, размер и основilния взимшlия государqтвенной поrш.пины птш иной

Iшаты за предостiшлеЕие государственной услуги
Государтвенная услуга пр€достiшляgтся без взимаяRя государственной поrшпrны

или иной платы.
2.1l. Максимапьньй срок охмдания в очереди при подаче запрса о предоставле-

нии государствеяной услуги и при пол)п{ении результата предоставления государственной
услуги

Максимаьное время ожиддtrlя в очереди при подаче док},It{ентов на
предостzвление государственной услlти, при получении докуtl{ентов, при пеобходпr.rости
поJrгIения консуrьтtulии не должно превьrшать l 5 минуг.

Максимальное время прпема доJDкностными лицilми состilвJlяет 30 минlт.
2.12. Срок регистации зtшроса заявитеJtя о предоставлении государственной услу-

ги
Срк ргистрачии запроса заявятелей и их представителей не может превышать

20 минл.
2.13. Трбования к помещениям, в KoTopbD( предоставJIяется государственная услу-

гц к месту ожидания п приема заявителей, размещению и оформлению визуа.lьной, тек-
стовой и мультимедийной информации о порядке пр€доставлеIrия государ,гвенной услу-
ги, в том .шсле к обеспечению доступност11 дlя инвмидов указiшIlьD( объекгов в соответ-
ствии с зilконодательством Российской Федерации о социшьной защкте инв{lJшдов

2.13.1. Трбомния к помещенияtl, в которьгх предоставJIяется государтвеннzц ус-
Jгуrа:

l) помещения должны иметь места для ожидания и приема заявителей, оборуло-
вalнные столами (стойками) с канцеJlярскими принадJIежностями дIя оформления доку-
ментов, с:lнитарЕо-технические помещения (санузел) с rlетом доступа инвilлидов-
коJIясоtшиков.

места оlюлдания и приема заявrrгелей должны соответствовать комфортнъпrr усло-
виям для заявителей и оптимчlльным условиJIм для работы специarлистов;

2) помещения должны соответствовать аrнитарно-эпидемиологическим правилilм и

норматив!lI\r, прzlвилilм противопожарной безопасности, должны обеспечивать беспрепят-
ственный доступ дJIя маломобильньп< групп граждан, вкJпочЕц инмлидов, использ},ющих
кресла-коJIяски и собак-проводников.

Помещения доJDкны бьггь оборулованы пtlндус:ми, специаlльными огракдениями и



ll

перилами, доJDкно быь обеспечено беспрепятственно€ передвижение и разворот инм-
лидньrх коJlясок, стоJIы для инкUIидов должны размещаться в стороЕе от входа с учетом
беспрпятственного подъезда и поворота колясок.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной шrформации о порядке пре-
доставления государственной усrrуги, размещенной на информшlионньD( стендах или в
информаlионньD( электIюнньD( термин:tлах, должно cooTBeTcTBoв:lTb оптим:lльному зри-
тельному и слуховому восприятию этой информации зzlявитеJlямrl.

.I[ornKHo бьrть обеспечено дфrирвание необходимой для инвалидов звуковой и
зрительной информации, а TtlKr(e надписей, знаков и иной текстовой и графической ин-

формации знакаN{и, вьшолценными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
2.13.2. Требоватrия к MecTitM прведения личного приема заявителей:
l) рабочее место специitJIиста ответственного за предостitвJIение государственной

услуги, доJDкно бьггь оборулов{rно персонмьным компьютером и орIтехникой, позво-
JIяюшшми своевременно и в поJшом объеме получать справоIIную информачию по вопро-
c:tIt{ предоспrвлеЕия государственноЙ услуги и орпrнизовать предоставление государст-
венной усrгупr в по.lшом объеме;

2) специмисты, осуществJIяющие прием, обеспешмютtя JIичным нагрулньш бей-
джем (настольпой табrпrчкой) с указанием должности, фамилии, имеЕи и отчестм специа-
листа.

В целях обеспечения кояфидепциальности сведений о зiIявитеJrл( специалистом
одновременно ведется прием только одного заявитеJIя, за искJIючением слr{аев коJIлек-
тивного обращепия заявителей.

2. l 3.3. Требомttия к информационным стеЕдzlпl
В помещеппях отдела образования, предназначенЕьIх дrrя работы с з:цвитеJUIми,

размещаются информационные стенды, обеспечиваюIцr.rе пол)дение информачии о пре-
доставлении государствен ной усJtуги.

На информационньD( стендаJ(, официальном сайте отдела образования размещают-
ся следующие информацпотrные матери!lлы:

l) извлечения из законодатеJьньD( и нормативньD( trpilBoBbD( ulKToB, содержащих
нормы, регуJrrrрующие деятеJIьность по исполнению государственной услуги;

2) текст Адrrинистативного регламента;
3) информация о поряде исполнениJ{ государственной услуги;
4) перчень докрtеЕтов, представJlяемьгх дш поJцл{ения государственной усл}ти;
5) формы н образцы док}тvентов для з:шолЕения-
При измененrлл rпrформации по исполнению г(rcударственной услуги осуществJlя-

ется ее перио,щпеское обновление.
2.14. Показатели доступности и качестм государственпой услуги, в том числе ко-

личество взаимодействий заявителя с должностньп{и JIицами при прсдоставлении госу-
дартвенной услуги и их продоJDкительность, возможность поlцления государственной
услуги в МФI!, возможность полгtения информации о ходе предоставJIения государст-
венной усrгуги, в том числе с использованием информационно-коммуЕикационньD( техно-
логий

2.14.1. Показателем доступности при предостzlвлении г(rcударственной услуги яв-
JIяются:

возможность поJцлIать необходимую информацию и консультации, касающиеся
рассмотения док).ментов, указанньD( в пункге 2.6 настоящего Адrrинистративного регла-
мента;

беспрпятсгвенньй лоступ к месту предоставлениJl государственной услуги для
маломобильньп< групп граждан, вкJIюч:ц инвалидов, испоJьзующrтх кресла_коJIяски и со-
бак-прводников;

дублиромние необходпrrой для инвмидов звуковой и зрrтгельной информации, а
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таоке надIIЕсей, зЕаков и иной текстовой и графической информации знilкllми, вьшоJIнен-
ными реJьефно-точечным шрнфтом Брай;tя, допуск с5рдопереводчика и тифлосурдопере-
водчика;

оказzulие работниками организаший, предостaшJlяюlцю( усJгуги населению, помоцlи
инв:uIидам в преодолении барьеров, мешzrюIцих пол}л{ению ими услуг наравне с другими
лицчlми;

предоставление государственной ус-тrуп,r в многофуъкчионаJIьном центрс предос-
тавления государственньD( и муницип.uьньD( усл}т (далее - МФLQ не предусмотено.

2.14.2. ПоказатеJIями качестм предоставлеяия государственной усrгуги явJlяются:
1) своевременное рассмотрение документов, }казанньtх в пунюе 2.6 настоящего

Администратпвного р€гламента, в слу.rае необходrмости - с уч:lстием заrIвитеJu{;

2) удбство и доступность поJryчения информации заявкIеJIями о поряще предос-
тавления государственной услуги;

3) оперативность вьшесения решения по кIогам рассмотр€ния документов, yкanaн-
HbD( в п}ткте 2.б настоящего Админисцrативного регламеЕта.

2.14.3. В процессе пр€доставлеЕия государственfrой услуги заявитеJь вправе обра-
щаться в отдел образования по мере необходrмости, в том числе за поJцлением ипформа-
ции о ходе предоставлеЕия государствеппой усrrупл, лично, по почте иJIи с использовани-
ем информаlионно-коммуникационньпr технологий.

2.15. Иные трбования, в том lшсле }пмтыв:lющие особенности предоставленЕя го-
сударствеЕной услугн в МФЦ и особеrтпоgrт предостаsления государственной услути в
элекгронной форме

При прпостазлении государственпой усrryтп обеспечиваgтся возможность з:lяви-
теJIя с ttспоJIьзомнием информациоЕно-телекоммуникационной сgги интернет через офи-
циальньй сайт адr{ипистации www.аапшsk.ru, Едпньй поргал (www.gosuslugi.ru) и р-
гионшьньй портал (www.26gоsчýlчgi.ru).

Заявлrтеrrп.r предоставляется возможпостъ дистаlционно полу.п{ть формы локрrен-
тов, веобходимые дJuI поJгг|евия государственной услуги. Указапные образцы заявлевий
размещаются в соответствующем реtделе на официа.лtьном сайте адмиIIистации. Заяви-
теJIь имеет возмоrкность оформить все необходимые докуь{екгы в удобном лпя него месте
дIя подачи в отдел образования.

При организации записи Еа прием в отдел образования заявитеJIю обеспечивается
возможпость :

озн{жоI\dления с расписанием рботы отдела образования либо доrкrосrного лица

уполномочеЕЕого органа, а таюке с доступными для записи на прием датами п иЕтермла_
ми времени прнема;

записи в rпобые свободпые дJя приема дату и время в пrЕделiж устtlновленного в

отделе образования графика приема заявителей.
При осуществлении записи на прием отдел образомнкя не вправе трсбовать от зая-

вителя совершения иньп< действий, кроме прохождеЕия идентификации и ауrеrrтификации
в соответствllи с нормативньши прitвовыми актами Российской Федерации, }казания цели
прием4 а тrrкже предостаыIения сведений, необходимьп для расчета дIIитеJIьности вре-
менного иЕтеркrлц который необходимо забронировать дrя приема.

ЗшIись на прием может осуществJIяться посредством регионzrльного портaша.
При прдоставлении государственной услуги в элекгрнной форме заявителю на-

прzlвJIяется:

уведоIt{ление о записи на прием в отдел образомния, содержащее сведения о дате,
времени и месте приема;

редомление о приеме и регистр{цши запрос4 необход мого дJIя предоставления
государственной услуги, содерж цее сведенrlя о факrе приема зtшроса, необходпrого для
предостirвления государственной услуги, rтибо мотивиромнньй oTKiB в приеме запросц
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необходrмого для предостi!вления государственной услуги;
уведомление о резуJIьтатzrх рассмотения докуttlентов, необходимьпr дш предос-

тавления государственной услуги, содержащее сведения о принятии положительного ре-
шения о предостiшлении государственной усrryги и возможности поJDлить результат пре-
достzвления государственной услуги либо мотивированньй отказ в предоставлении госу-
дарственной услуги.

Возможность поJцлеЕ}tя результата государственной услуги в форме электронного
доý/мента или докуtl{еЕта на бумажном носителе обеспечимgгся з:цвитеJIю в течение
срока действия результата предостаыlения государственной услуги.

2.16. Слуrаи и порядок предоставленшI государственной услуги в упре)Iцirющем
(проакгивном) режиме

При наступлении собьпий, яыlяющихся осЕованием дJlя предоставлениJI государ-
ственных или м},ниципальных услуг, отдел образования вправе:

1) прводить мероприятия, направленные Еа подготовку результатов предоставле-
ния государственньD( и муЕицлIпаJIьньD( услуг, в том числе направлять межведомственные
запIюсы, получать на них ответы, после чего уведомJIять 3:lявителя о возможности подать
запрос о предоставлении соответствующей усrгуги дJIя немедленного поJryчениJI результа-
та предоставления такой усrгугrт;

2) при условии наJIичия запроса заrIвитеJlя о rrредостаыIении государственньtх или
мунициIIальЕьD( услуг, в отношении которьrх у зtцвитеJIя могуг появиться осЕования дJIя
их предоставления ему в булущем, проводить мероприятия, нaшравленные на формирова-
ние результата предостчвления соответствующей услуги, в том tмсле ЕапрarвJIять межве-
домствеЕные запросы, поJцлать на Еих ответы, формировать результат IIредоставления
соответствующей усJrуги, а тllюке предоставJIять его зtцвитеJIю с использоваЕием портzша
государgтвеIlньн и муЕиципаJьньD( усл}т и уведомJIять заявитеJlя о проведенIIьD( меро-
Iц)иятиях.

Упр>мающий (проакгивньй) режим может испоJIьзомться в сл)лarл(:
нilличия согласЕя заJIвитеJIя па :lвToмaTпtlecкoe предоставление государственной

(муниципальной ) услуги;
возможности предзапоJIнеЕия зalявJIения.

III. Состав, [оследомтельность и сроки выпоJIIIення
аrцttинистативньD( процедур, требомния к порядку их выполнения,

в том tшсле особенности вьшоJIЕения админисц)аIивньD( процедур в элекгронной форме,
а таюlсе особеrrности вьшолнения адмшистративньD( процед}р

в многофункционаJlьЕьD( цеIfгрarх

3.1. ПоследоватеJьность адrlинийративньп< действий (проuедУр)
Предоставление государственноЙ услуги вкJIючает в себя следуtощие ад\{инисlра-

тивЕые процедуры:
l) прлоставление информачии зaцвитеJIю и обеспечение доступа зzlявитеJul к све-

деЕиям о государствецной ycrryTe;
2) прием и регисlрация докуIчtентов;
3) формирование JIичного дела з{цвитеJIя;
4) формиромние и Еаправление межведомствеIIньж зtшросов;
5) принятие решения о возможности грtuкданина быгь опек5,тrом иJIи о невозмож-

ности граждtlнина быгь опекlтrом;
6) уведомление змвЕтеля о принягом решении;
7) порялок ос)дцествления адvиЕистативньIх процедур в элеrгронной форме;
8) порядок испрчtвления допущенньж опечаток и ошибок в вьцанIIьD( предоставле-

Еия государственной усrrути док}.Ilrент:tх.
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3.1.1. Последомтельность административньгх действий (прочелур) предостzlвлеIlttя
государственной услуги в МФЩ

Прдоставление государственной услуги в МФЩ не предусмотрено.
3.2. Прлоставление информашии по вопросtlм предостztвления государственной

усJrуги
Основанием дJIя предоставления ипформачии по вопрс:lм предостirвлеЕIIя госу-

дартвенной услупr является личfiое обращение заявrггеJIя в отдел бразования rlJш посту-
плеЕие его обращения в письменпом, элекгронном виде через официыlьный сайт адr.rини-
страции округа в информационно-телеком}rуникационной сети Интернет.

Прдоставление информации по вопрос{lм предостarвления государствеЕной услуги
осуществJIяется должностным лицом отдела образования.

Срок прлоставления информачии по вопросам предоставJIения государтвенной
услупr не превышает 15 минут на одfiого з:tявитеJIя.

Результатом а.щr.{иIiистративной процедуры явJIяется предоставление информации
з:lявитеJIю в устном rпrбо в письменном виде.

3.3. Прием и ргистрация докуI'{еIIтов
3.3.1. Основаrrием дJIя начzrла процедуры приема и регистации доч/ментов явJlяет-

ся поступление в отдел образования зllявления грzuкдания4 выразившего желание стать
опечдlом rlли попечителем либо принять детей, оставшпхся без попечения родителей, в
семью на воспитанпе в иньD( уст:lповленны)( семейньпr законодатеJIъством Российской
Федерации формах, по форме, явл-лощейся прЕложением 2 к насюящему Адмшrиста-
тивному реглiменту.

3.3.2. При поJryчении з:lявления и всех необходимьD( доку!lеЕюв, дол)lсtостЕое JIи-

цо, ответственное за делопроизводство, регистирует поступление зaцвления и представ-
ЛеННЬD( ДОК}'МеЦТОв В СООТВеТСТВИИ С УСТtШОВЛеННЫМИ ПРаВИЛttltlИ ДеЛОПРОИЗВОДСТМ И Пе-

редает их должностЕому JIицу, ответственному за прием документов и формирование
личного дела заявитеJIя.

3.3.3. .Щоlпсrос-гно€ лицо, ответственное за прием док},ментов и формирование
личного дела заявитеJIя, устан:lвливает пред{ет обращеЕпя, проверяет документ, удосто-
верлоtпий лиIш(rcть и соответствие пр€дставленных доýл{еЕтов перечню, уст:lновлепно-
му п)лктом 2.б разлела 2 настоящего Адrrинистративного р€гламента.

3.3.4. .Щолжностное лицо сверяет предст:lвJIенные докуIr{енты оригиналов и копий
докумеItтов, делzЕт на них надпись об их соотвgгствии подппЕным экземIIJIярам, заверяет
своей подписью с указаЕием фамилии и инициt!лов.

3.3.5. .Щолхспостное JIяцо призводит копнрование докуIt{ентов, если копии необхо-
димьD( док)лl{енmв не предстллены, удостоверяет соответствие с подJlинником, заверяет
своей подписью с },казанием фамилии и ипициалов.

3.3.б. При установлении факгов отсугствIiя необходп{ьD( докуr{ентов иJш несоот-
ветствI{я пр€дставленЕьD( доку}rеlrгов трбомниям, указанным в пункте 2-6 раздела 2 яа-
стоящего Административного реглIментц должностное лицо уведомляет заявитеJIя о Еа-
JIичии препятствий дlя предост:вления государственной услуги, объясняет ему содержа-
ние выявленньD( недостатков в представленньD( докр!еЕтiD(, предлiгаЕг принятъ меры по
их устанению. При желанин зalявитеJIя усIранить нед(rcтатки и препятствия, прервав
процедJrрУ ПОДаЧИ ДОКУtr{ентов дtя предоставленпя государственной усл}ти, должЕостное
jIицо возвращает ему заявление и представленные им док)aменты,

3.3.7. Если при установлении факгов отсугствия документов, или несоответствия
предспвленньD( докуI\4ентов требомниям, указанньD( в пункте 2.6 разлела 2 настоящего
Ддrrинисцативного реглalмента, заявптель Еастаивает на приеме заявления и док),ъ{еНТОВ

дJIя предостalвления государственной услуги, должностное Jп{цо принимает от него з{цв-

леЕие вместе с предстzlвлепными докупrеIIтiлми, ука}ымет в зtцвлеItии выявленные недос-

татки или факг отсугствия необходимьD( док},Nlенюв.
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3.3.8. ,Щолжностное лицо вносит зiшись о приеме заявления в <Журнш регистации
заявлений), по форме, являющейся приложением 3 к настоящему Мминистративному
реглап.rеЕту.

3.3.9. Максима.пьный срок приема и регистрации докуtrfентов не может превышать
40 минуг.

3.4. Формирование лиIшого дела зllявитеJIя
3.4. 1 . Основанием дtя начала процедуры формирования личного дела зrцвитеJIя яв-

JIяется регистрдIия должностным лицом заJшления в кЖурншIе регистации заявлений
грФl(дан D.

3.4.2, .Щоrокностное JIицо формирует lптшrое дело зiцвитеJuI.
3.4.3. В слrtае если гражданином не быrrи пр€дставлены самостоятеJьно док}тr,rен-

ты, предусмотренные п}.Ектом 2.7 раздела 2 настоящего ддминистативного регламента
указiшные документы зzшрzlшиваются органом опеки я попечптеJIьства в соответствую_
щих уполномочеЕньIх органiiх посредством межведомственного информациоцного взм-
модействия. .Щ_пя направления зilпросов о предоставлении этID( док},ментов гракцанин
обязан прдстазить в орган опеки и попечЕтеJIьсткl сведения, представление которых не-
обходимо в соответствии с зzlконодательством Российской Федерации дJIя поJIrIеншr этих
документов.

В целях поJIr{ения допо.rпrительной информачип, необходлмой дrrя предостilвления
государственной услуги, должностное лицо оформляет запросы в органы и организации,
предостlвJIяющие тебуемые документы п сведения. Срок оформ-пения и oTпpirвIcl запро-
са в соответствуюшtий орган и-lи организацию не должен превышать l рабочий день.

3-4.4. .Щоrп<ностное лицо при поступлеЕии ответов на зzшросы допоJIняет JIIлчное

дело зaлявЕтеJIя.

3.4.5. Максиммьньй срок исполнения 1жазанпой адиинистративной процедуры - 2
рабочих дня. В сrryчае ЕапрilвJIения зzшросов сlюк выполнения данной процедуры увели-
.Iивается в зalвисимости от сроков вьцаtlи ответов, определенньж в оргatнизации, куда на_
правлен зaшрос.

3.5. Формирование и напрarвление межведомственньD{ зzrпросов
3.5.1. Основанием для начала адrlинистративной прочед5rры по формиромнию и

напрirвлению межведомственного зztпроса о предостaвлении докуItrентов, необходимьп<
дIя предоставления государствеrтной усrrуги, в государственные органы п иные органы,
у{аствующие в предоставлении государственной услуги, яыu{ется полгlение представ-
ленньD{ док)лt{еIrгов специалистом, ответственным за выполнение у<азанной адмиЕиста-
тивной процед4lы.

3.5.2. ФОРМИРОВalние и нilправление ме)Iсведомственного зilпроса осуществJurется в
случае непредставления зulявителем ДокуIlrеItтов, необходамьп< для предоставления госу-
дарственной услуги, предусмотренньD( пунктом 2.7 пастоящего Административноl.о рег-
лаJ{ента.

Межведомственньй запрос формируется и направJшется в форме элекгропного до-
кумента подIrисilнного усиленной ква.лrифицированной элекгроrтной подписью, по кана-
лllм системы межзедомственЕого элекгронного взммодействия (да:rее - смэв).

При отсугствии технической возможности формирования и ЕапрarвJIенЕя межве-
домственного запроса в форме элекгроЕного док},мента по каЕчrлам СМЭВ меяведомст-
венный запрос нilправJIяется на брлажном носителе по почте, по факсу с одновременньIм
его направлением по почте или кlрьеркой доставкой.

3.5.3. Межведомственньй запрос формируется в соответствии с требовштиями ста-
тьи 7.2 Федершьного з:lкона от 27 пюля 2010 года ],{! 2l0-ФЗ и rrодписывается начальни_
ком отдела образовtlния либо до.гпкностным лицом, уполномоченным начальником отдела
образования.

Форма межведомственного запроса в Информационньй цеrrгр ГУ IпВД России по
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Ставрополъскому краю о налиlши (отсlтствии) судимости у гражданинц выраtившего
желание стать опекуном, предстаыlена в приложенпи J{! 7.

После направленrlя межведомственного запроса представлеЕные докуtrеIrты пере-
дllются специмисту, ответственному за Ех рассмотрение.

3.5.4- В случае еслп док)aменты, необходимые дrи предоставления государственной

услуги, предусмотенные п}пктом 2.7 настоящего Адr.rинистративного регламепт4 пред-
ставлены зацвителем по собственной инициативе, докрlенты передirются специалисту,
ответственЕому за их рассмотение, без формирвания и нiшравлеЕ}tя межведомственяого
запрса.

3.5.5. МаксимальЕьй срок дJIя выполненlrя адrrинпстративньп< действий, прду-
cMoTpeHHbD( настоящим подразделом Адrrинистративного регламеЕта. не должен превы-
шать один рабочий день с даты регистр Iии представленньD( в отделе образования доку-
ментов.

3.б. Принrгие решения о возможности гражданина бьггь опек5пrом или о невоз-
можности граrrцанина бьггь опекуном

3.6,1. .Щолжностное лицо, ответственное за Irрпем докрtеЕтов и формирование
личного депа зalявитеJIя, проводит экспертизу доý,гмеЕтов и устанаепивает привадJIеж-

ность заявитеJrя к катеюриЕ граждан, имеющих право на поJDп{ение государтвенной ус-
луги.

3.6.2. .Щолжностные лица в течеЕие 3 дней со дня представления доý/ментов з:rяви-

телем (поrгучевrtя ответов на залросы) пIюизводrг обследомние условий его жизЕи, в хо-

де которго опредеJIяется отс}тствие установленньD( Граrr<данским кодексом Российской
Федерации и Семейньпr кодексом Российской Федерации обстоятеrьств, препятств},ющих
Еазначению его опекуном. При обследоваяии условий жизни грФt(данина, вьIразившею
желание стать опекуlом, доJDкностные JIица оценимют lrоrrшщно-бьгговые условия, JIич-

пые качестм и мотивы заявитеJIя, способность его к воспитанrтю рбеtrк4 отпошенrlя,
сложившиеся между члепirмн семьи зtцвктеJrя.

З.б.3. Результаты обследовмия и основанньй на нЕх вывод о возможности гражда-

нина быь опекуном указывalются в акrе обследоваrrия условнй жизни грФlцанинц выра-

зившего желание стать опекуном (далее - акг обследования).
Аrсг обследования оформляегся в течение 3 дней со дtlя прведеншI обследования

условнй жязни граr<данина, выразившего желание стать опекуном, подписывается прово-

дившим проверку уполномоченным специалистом отдела образования и угвержцается его

руковод,пелем.
3.6.4. Акт обследования (приложение 5) оформляется в 2 экземплярах, од{н из ко-

торьтх нtшрirвляется граждirнину, выразившему желание стать опекуном, в течение 3 ,щей
со дня уIверждения :lктц вторй хранrrтся в отделе бразокlния.

3.6.5. ДолхсноСтное JшцО в течение l0 дней со дrя со дня пр€дстirвленItя докумен-
тов зaцвителем (получениЯ ответоВ на зшrросы) на основании док}ментов и акга обспедо-

вания принимает решение о возможности граждaшиЕа быгь опекlпом, которе явJIяется

основапием для постановки его на },t{ет в качестве гра)t(данин4 выразившего ,(елание

стать опекуноМ либо ршение о невозмо2кности грФкдzшина быгь опекуном с указанием
причин отказа.

решение отдела образования о возможности граждtшина бьгь опекуном, которое

явJIяется основанием дJIя постilновки его на )лiет в качестве гракдirнинъ выр,вившего же-

лание стать опекуном, либо решение о невозможности гражданина бьrгь опекуном с ука-
занием при(шн оiказц оформляется в форме акта - в форме заключения (приложение б).

закпючение о возможности граждarнина бьпь опекуном действrrгельно в течеттие 2

лет со дЕя его вьцачи и явJIяется осномнием дrя обращения граждalЕина, вьФазЕвшего

желаниестатьопекУном,вУстаноВленномзllкономпорядкеворгаяопекиипопечитеJIьст-
ва по месту своего жительств4 в другой оргalн опеки и попечительсткt по своему выбору
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или в государственньй банк дzrнньD( о детях, оставшихся без попечения родителей-
3.6.6. Максимальный срок испоJIнения 1,rсазанной административной процедуры -

25 рабочих двей. В сJцлае папрiшления получения ответа на зzшросы срок вьшолнения
данной процедуры }ъеличивается в зависимости от сроков поJIучения ответов, из органи-
заций, куда ншIравлен запрс.

3.7. Уведомление заявителя о принятом решении
3.7.1. Осцованием для начала процед}ры уведомления заявитеJIя о принятом реше-

нии явJIяется принятие решения о возможности граждalнина быгь опекуном или о невоз-
можности гражданина быгь опекуном-

3.7.2. .Щолжностное лицо уведомJIяет зzlявитеJIя о приttятом решении и в сJtучае от-
каза в предост:шлепии юсударственной услуги возвращает представленные докJ,менты-
Копии докрrентов храняrся в отделе образования.

3.7.3. Максима.lьньй срок испоJIнения указанной адФ.lинистративной прочедlры - 3

рабочих дня.

Порядок осуществления администативIIьD( прцедур в элекгронной форме

3.8. Прп поступлении заявлениJI и докр{еЕтов в элекгронной форме через Единьй
портirл или ргиона:ьный rrортtrл должностное лицо, ответственное за прием и

регистрацию докр{ентов :

формирует комплею док}ментов, поступивших в элекгрояной форме;
осуществJIяет проверку пост)дIивших для предоставлениJ{ государственной услуги

зzцвления и элекгронньD( док},ментов на соответствие трбовштиям, }'I(д}анным в пункте
2.7 Адrлинистративного регламента;

при нaUшчии оснований для отказа в приеме заявления и элеIсгронньн документов,
необходлмьп< дIя предоставления государственной услуги, предусмотренньп< пункгом 2.7
А,щлинистративного регламент4 или в случае если направленное заявление и элекгронные
документы Ее заверены простой элеюlюнной по.щIисью илп усиленной
квалифичирваняой элекгронной подписью з{цвитеJIя, напрllвJIяет заJIвитеJIю

}ъедомление об отказе в приеме этих док), {ентов;
в слrIае если нaшравJIенное зrtявление и элекгроЕные докумеIrты соответствуют

требованиям, предусмотенньш Адr,rинистративньтм р€гламентом, регистирует
представленные змвлеЕие и документы и напрalвJIяет зiлявитеJIю 1ъедомление об ш<

прпеме.
Проверка достоверности простой элеrгрнной подписи иIIя усиленной

квалифицированной элекгрояной лодписи осуществJlяется единой системой
идеrrшфикации и алентификаl{ии в автоматическом ре)ю{ме.

При прдоставлении государсlвенной услуги в элекгроrrной форме заявителю
нtшравляется уведомление о приеме и [Егистрации з:lявления и иньD( документов,
необходимьп< дlя предоставлеIrия государственной усrryти.

По итогам з:lвершения вьшолЕения администативных процедур, предусмотренt{ьD(
Адчrинистратrвным реглzrментом, змвителю направJU{ется уведомленЕе о завершении
выпоJIнения отделом образоваяия действий в срок, не превышающий одного рабочего дня
после завершения соответств),.ющего действия, на адрес элекгроrrной почты или с
использованием средств официального сайта органа местного сtl]\.lоупрiшления, Единого
портала, регионального портrrла в единый ли,пrый кабинеr по выбору заявителя.

Порялок исправления допущенЕьD( опечаток и ошибок в вьцzlнньD( в результате
предоставления государственной услуrтr док}шентах

3-9. Исправление допущенньrх опечаток и (или) ошибок в вьцalнньDt в результате
предоставления государственной услlти док},ментах осуIцествляется по зtulвлению
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зilявптеJIя (законного прдставитеrrя) в произвоJIьной форме (дшее - заявление на
исправление ошrбок).

Змвление на исправление ошибок рассматикЕтся доJгrкностным лицом
министерства, в должностные обязанности которого входит обеспечепие предоставления
государственной услуги, ответственное за рассмотение змвлений на исправленпе
ошибок, в течеЕие 3 рабочих дrей с даты регистацян заJIвления на исправлеЕие ошибок.

В сл1,.rае вьивления догtущенньD( опечаток и (и-rш) ошибок в вьцilнньD( в

результате предоставления государственной усrгупа докрlента)( должностное лицо,
ответственное за рассмотрение заявлений на исправление ошибок, осуществJIяет замену

}казанных документов в срок, не првьшrающий 5 рабочю< дней с даты регистрщии
з:lявленпя на испразление ошибок.

В слуrае отс}тствЕя опечаток и (или) ошибок в вьцiшньD( в результате
предоставления государственной услуги документах дол)lоtостное JIицо, ответственное за

рассмотрение заявлений на испрarвление ошибок, письменно сообщаgг заявитеrпо об
отсугствии таких опечаток и (или) ошибок в срк, не превышаюпlий 5 рабочих дrей с
даты регистрации зalявления на исправление ошибок.

3.10. Варианты предоставления юсударственной услуги, вкJIючilюще порядок
предоставJIения усазанной услуги отдеJьным категориям заявителей, объединенrrьп<
общими призЕirками, в том числе в отношенин результата государственЕой услуги, за
поJIгrением которго они обратились

Варишrгы предоставления государственной услупr, вкJIючающе порядок
предоставлениJI указанной услуги отдеJьньм категориям заявителей, объединенньпt
общими признакrми, в том числе в отношении результата государственной услуги, за
поJrучением которого они обратилясь, не предусмотрены.

IV. Формы концюJIя за исполнением АдминистратIIвIIого рсгламента

4.1. Текущrй контроJIь
Текуurий KoHTpoJrь за собrподением последовilтельности дейсlвий, опрделеяных

админисlративными процедурiлми по предоста8ленпю государственной усrцrги, и прияя-
тием ршений доJDкIIостЕым лицом отдела образования, предоставJIяющего государствен-
ную усJгуry, осуществJIяется начальником отдела образомния пугем визировilния доку-
менюв.

Текуtrrий контрь за собrподением работниками оргапизаций, укrrзанньD( в частп
1.1 статьи 16 Федермьного зzlкона <Об организаuпи предоставления госудаIrcтвенньD( и
муниципальIlьD( усл)aгD, последомтельности действий устrlновлеЕIIьD( реглаrментом и
иными нормативными прitвовыми ill(тallt{Il, устalнllвJпrмющимп требоваttия к предоставле-
нию государственной усrrуги, осуществJIяется руководитеJIями организаций, щазанньD( в
части 1.1 статьи lб Федерального закона <об орrанизации предоставления юсударствен-
яьrх и муниципtlJьных услуг), ежедневно.

4.2. flпаrовьй и внеплаповьй коЕтроль
Плановьй KoHTpoJrь за исполненисм положений Адцrинисцативного регламеЕта по

результатаIt{ предостaвления государственной услуги осуществляется ежекварт:шьно гла-
вой адrrинис,граrши Апанасенковского муниципiIJьного района СтавропоJIьского Kpiur,

должяостными Jшцами министерства образованпя Ставропольского крaц, ответственными
за орftшизацию работы по контроJIю.

Внеплшrовьй контроль за соблюдением последомтепьности действшй, определен-
HbD( администативньIми процедл)aшr{и по предоставлению юсударственной услуги, про-
водится по распоряжениям:

министерстм образования Ставрпольского крм;
министерстм финансов Ставро польско го крaц.
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По результатам прведения прверок, в сJryчае выявления нарушений прirв заяви-
телей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с зЕlконодательст-
вом Российской Федерации.

4.3. Отдел образования, его доJDкностные лица, мFIицЕпаJIьные служащие, органи-
зации, укiванные в части 1.1 статьи lб Федерального зalкона кОб организации предостirв-
ления государственньD( и муниципальньD( усJryг), и их работники несуг ответственЕость в
соответствии с законодательством Российской Федершrии:

за поJIноту и качество пр€достllвления государственной услуги;
за решеЕия и действия (безлействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предостarвления государственной услlти;
за собшодение и испоJшение положений регламента и правовьlх аrсгов Российской

Федерации и Ставропольского края, устirнавливalющих цrебования к предоставлению го-
суларственной услуги.

Персональная ответствеЕность должностньD( лиц отдела обрчrзовalния, муЕиципаль-
HbD( сJIркащих, работников организапий, указанньD( в части 1-1 статьи 16 Федермьного
закона кОб оргдfiзации предоставления государствеЕньD( и мFшципаJьньD( услуг>, от-
BeTcTBeHHbIx за испоJIнение администативных IIроцедур, з{tкрепляется в их должностньD(

регламентах в соответствии с трбованияrrи законодательстм Российской Федерации и
законодательства Ставропольского крм.

4.4. Положения, харакгеризующие требования к порядку и формам контоля за
предоставлением государственЕой услугrr, в том числе со стороны граждан, их объедипе-
ний и органrrзаrцлй

Контроль за предоставлением государственной услуги осуществJIяется в порядке и

формах, устiшовленньD( законодательством Российской Федерации.
Граrцаrrе, их объединения и оргапизации мог},т осуществJIять коЕтроль предостав-

лениJr государственной услуги rrугем полученlrя информации о ней посредством телефон-
ной связи, по письменЕым обращениям, по элекгронной почте, на официаьном сайте ад-

министрации округц IIосредством федеральной государственной информачионной систе-
мы <Единьй порт!rл государственных rr муниципirльньD( услуг (функций))).

V. ,Щосулебньй (внесулебньй) порядок обжzrлованЕя решений и действий (бездействия)
отдела образования, а тzжже его должностных лиц, lyrуниципirльньD( сJIужащих

5,l. Ияформаuия дllя зiIиЕтересовz!нвьD( лиц об п< праве на досудбное (внесулеб-
ное) обжшlование действий (бездействия) и (и;rп) ршений, принягьж (осуществленных) в
ходе предоставления государственной услуги

Заявитеrь имеет право на досудебное (внесудебное) обжмование решений и (или)

действий (бездействия), приЕятьD( (ос5rществленньп<) отделом образования, его доJrжност-
ньIми лицalми, м}ъиципальными служащими в ходе предоставления государственной ус-
луги в порядке, предусмотреЕном главой 2 Федерального закона (Об оргzlнизации предос-
тzlвления государственIIьD( и м}.ниципalJьных услуг> (ла:lее - жалоба).

5.2. Отдел образования и уполномоченные на рассмотрение жа.побы лица, которым
может бьIть направлена жшtоба змвителя в досудебном (внесулебном) порядке

Жалоба может быгь подана заUIвителем или его упоJIномоченным предстarвителем в
письменной форме на русском языке на бумажном носителе почтовым отправлением либо
в электронЕом виде, а таюке при личном приеме заявптеля EJm его уполномоченного
представитеJIя:

на имя главы Апанасенковского муниципаJIьного окр}та Ставропольского края, в
слrlае если обжшlуются решения и действия (бездействие) р}ководителя органа опеки и
попеlмтельства;

на имя Еачальника отдела образования, в случае если обжшIуются решения и дей-
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ствия (бездеЙствие) органа опекп и попечительства, его доJDкностньD( лиц, rчI},ниципаJь-

ньD( служaццих.
В случае подачи жмобы уполномоченным предстaвителем з:цвитеJIя предстarвJIя-

ются док}fiент, удостоверяюшшй его личяость, и док},тr{ент, подтвер)rсдаюший его поrrно-
мочия на осуществление действий от имени змвитеJи, офоршIенньй в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации-

Жшоба рirссматимется в соответствии с пост:lновлением Правительстм Ставро-
польского крм от 22 ноября 2013 г. Ns 428-п <Об угвержлении Положения об особенно-
стях подачи и рассмотения жалоб на ршения и действия (бездействие) органов исполнЕ-
тельной власти СтазропоJьского крм, предостIIвJIяющих государственные услуги, и их
должностньD( Jп{IL государственЕьD( граr(дzlнских слул(ащпх Ставрпольского края>.

5.3. Способы информировшrпя заявителей о порядке подачи и р:rссмотрения жzrло-
бы, в том числе с использованием Единого портarла п Регионшьного портшlа

Информиромние заявнтелей о порядке податш н рассмотрения жа.побы осуществ-
JIяется по телефону, при личном приеме, на официалъном сайте адý{инистраIши, Едином
портале и региоЕilльном портале.

5.4. Перчень нормативньD( прzlвовых ilкгов, рсryлирующих порядок досудебного
(внесулебного) обжшlомния ршений и действий (бездействия) отдела образования, а
также его долхtностньD( лиц, мунI{ципaлльньD( служащш

Оrношения, возникitющие в связи с досудбным (внесудебным) обжшrомнием р-
шений и действш1 (безлействия) отдела образованшI, а также его должностньD( JIиц, муни-
ципalJIьньD( служащих, регулируются Федеральньь,r законом <Об организации предостalв-
ления государствеIlньIх и муниципаIJIьньD( усJIуг) и постановлением Правитеrьстм Став-
ропольского крм от 22 ноября 2013 г. Nе 428-п <Об рверждении Положения об особен-
ностл( подачи и рассмотрения жалоб на решенпя и действия (безлействие) органов ис-
полнитеrьной власти СтаврпоJьского края, предостarвJIяющих государствеЕные усл}ти, и
их должностньD( JIиц, государственньD( граждzlнских сJгркаIщD( Ставропольскою краяD.

5.5. Размещение информачии на Едином портirле и регпоЕальном портале
Информация, }кiвilнная в разделе V настоящего ддминистативного реглalмеЕта"

подлеrrстr обязатеrьному раtмещеЕию на Едияом портiше и регионаrIьЕом портале.



Приложение l
к А,ш,tинистративному реглarменту предостав-
ления ад\.{инисцацией Апанасенковского
мупиципzlльного округа Ставропольского крм
государственной услуги <Вьцача закJIючения
о возможности быть опекуном (попечителем),
усьшовителем, приемным родителем, патро-
натным воспитателем D

Блок-схЕмА

отдел образования ад!д4нистрации Апанасенковского
!л}/ниLlипальнота округа Ставропольскоr,о края

Факт не
установлен

Факт
установлен

Уведомление заявителя
об отказе

Предоставление информации заявr{телю и обеспечение доступа
заявителя к сведениям о государственной услуге

Прием rr ретистрация док}aментов, представленных заявителем

Фор!.еlрование личното дела заявителя

Экспертиза документов, представлевных заявителем

Принятие реЕения в установлении факта валичия
оснований для приема док}aментов орrанами опеки
и попечительства от лиц, желаюцц4х установить

опеку (лопе.{итель ство ) над определенной
категорией траждан (малолетшае,

несоверщецнолетние ) >>

Отказ в выдаче зак-лючения
о возмохности грахданина

быть опекуном

Принятие решения о возмохности r,раr(цанина
быть опекуном иJти о невозможности

граr(данина быть олекуном

Ув еля о принятом решение,
закл]очения

ОРГАНИЗАЦИOННЫМ



Приложение 2
к Алминис,тративному регламенту предостzв-
ления ад\{инистрацией Апанасеяковского
муниципального округа Ставропольского крм
государственЕой услуги <Вьцача зllкJIючения
о возможности быть опекуном (попеwтелем),
усыновителем, приемным родителем, патро_
натным воспитателем )

В орган опеки и попетIитеJьства
главе Апанасенковского
муниципаJьного округа
Ставропольского края

от

Заявлецие граждilнин4 выразившего желание стать опекуном
или попечителем rшбо принягь детей, оставшtо<ся без попечения

родrrгелей, в семью на вос[итание в иньD( устllновлеЕньD(
семейным законодательством Российской Федерации формах

я

место жительства
(когда и кем вьцан)

(адрс места rюлтельства" полгвержденньй ргистраrrией)

место пребывания
(алрс места факгического прояслвания)

r-- 
,I

l l npo-y выдатъ мне закJIючеппе о возможности бьгь усьпrовителем| ,|

l l ,,ро-у вьцать мне закJIючение о возможЕости быгь опекупом (попештелем)
|,|

г;l
Ц** 

вьцать мне закJIючение о возможности бьггь щ)иемЕым rюдЕтелем

г-- 
,I

l l npo-y вьцать мпе закJIючение о возможпости бьггь патронатным воспитателем
l ,|

Материальные возможности, ]кIIJIиIцные условия, состояние здоровья и харакгер работы
позвоJIяют мне взягь ребенка (леrей) под опеку (попе,плтельство) либо принягь в семью на
воспитапие в иньD( установленньD( семейньп.r законодатеJIьством Российской Федершrии

формах.

(фамиlпля, имя, отчество (при наlптчrrи)

(фамиiпля, имя, отчество (при наптчrrи)
Грах<данство .Щокрtент, удостоверяющий личность:
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.Щополнительно моry сообщить о себе след}rощее:
(указывается Еzlличие

у гражданиЕа необходимьгх знаний и навьп<ов в воспитаЕии детей, в том числе
информаlия о Емичии докрлентов об образоваrтии, о профессиональной

деятельности, о прохождении прогрarмм подготовки кirнд{датов в опеý,ны
или попечители и т.д.)

я,
(фамилия, имя, отчество (при наличии)

дzlю согласие на обработку и использовllпие моих персонauьньD( данЕьD(, содержащrхся в
настоящем зalявлении и в предстzlвленньD( мною докулrентrlх.

(подпись, дата)

отдЕл лс
срiАнизА

}1оБщим
вопрOсАlll

(r



Приложение 3
к Администратявному реглaменту предостав-
ления администацией Дпанасенковского
м}тицппiцьного округа Ставропольского крм
государственной усrrуги <Вьцача закJIючения
о возможности бьrь опекуном (попешгелем),
усыновителем, приемным род}rгелем, патро_
HaTHblM воспитателем )

журt{Ап

р€гистрации заявлений

J{ъ

п/п
.Щата Ф.и.о

граждzlнина
Крткое

содерх(ание
отметка

-4 ьt.

оргдниздциснным
и оБщим

вопрOсАм

о

r



Приложение 4
к Адrлинистративному реглilN{енту предостав-
ления 4щ{инисlрацией Апанасенковского
мунициtlilльного округа СтавропоJIьского Kpiul
государственной услуги <<Вьцача закJIючения
о возможности быгь опекlтом (попешrтелем),
усыновителем, IIриемным родителем, патро-
Еатным воспитателем))

грАФик

приема граждzlн по JIичным вопросtlм

{ни приема Время.Щолжностное лицо,
осуществJIяющее прием

Начшrьник отдела образокlния ад,rинистрации Апана-
сенковского муниципtlJIьного округа Ставропольского
края

поЕедеJьник,
четверг

с 14:00до 17:00

Главньй специzuмст отдела образовzlния администрации
вского мJлиципчlльного Ставрополь-Апанасенко

ского края

вторник,
четверг

с 09:00 до 17:00



Приложение 5
к Административному реглаlJtlенту предостtlв-
ления ад\{инистрацией Аланасенковского
Itý.ниципzrльного округа Ставропольского крalя
государственной услуги <Вьцача закJIючения
о возможности быгь опекуном (попе.плтелем),

усыновителем, приемЕым родителем, патро-
натным воспитателемD

Бланк отдела образования

!ата составления акга

Акт обследования условий жизни гражданина вьц)азившего желание
стать опекуном или попечителем несовершеннолетнего граждzlнина
либо принять детей, осгавшихся без попечения родителей, в семью
на воспитание в иньD( устilновленньп< семейным зztконодатеJIьством

Российской Федерации формах

Дата обследованиjI (_))
Фамилия, имя, отчество (при на-llи.ми), должность лицц провод,{вшего обследование

Проводилось обследование условий жизни
(фамиrпrя, имя, отчество

20 г.

(при на.пи.пти), дата рождения)
док},l!lент, удостовер-лощий JIиtшость:

(когда и кем вьцан)
место жительства

(адрс места жительства, подтвержденньй регистрачией)

место пребьшания
(адрес места фаюического проживаниrl и проведения

обследования)
Образование

(место работы С указанием адреса" занимаемой должности, рабочего телефона)

каждой комнаты
этаже в

кв. м,
этажном доме.

кв м,
комнат, размер
кв. м- Еа

Качество дома (кирпи.шьй, панеrьный, деревянньй и т.п.; в Еормальном состоянии, вет-

хий, аварийньй; комнаты с),'хие, светлые, проходные, количество окон и пр.)

Профессиональнrrя деятельность

составляет кв. м, состоит из
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Благоустройство дома и lrмлой площади (водопровод, канализацшl, Ktlкoe отопление, г&},

ваннц rпrфт. телефон и т.д.):

Санитарно-гигиеническое состояние )ю{лой площади (хорошее, удовлетворительное, не-

удовлетворительное)
Нали.rие для ребенка отде:тьной комнаты, уголка, места для снц игр, занятий

На жилой площади проживают (зарегистрированы в установленном порядке и проживilют
факгически) :

Фамилия,
имя, отчество
(при на.lIи.тии)

Год
рождеIlия

Место работы
должность или

место уrебы

Родственное
отношение

С какого времени
проживает на данной

жилой гшощади

Отношения, сложившиеся между rшенами семьи гражд[rнина

(характер взzlимоотношений между ьтенами семьи, особенности общения

с детьми, детей между собой и т.д.)
Лищые качества грФкданина (особепности xapzжTepa, общм культурц

Мотивы граяqданина для приюпЕя несовершеннолетнего в семью

.Щопоrпrктельные дilнные обследования

УСЛОВИЯ ЖиЗни гражданинц выразившего х(елitние стать опекуном иJIи попеt{ителем несо-
вершеннопетнего гражданина либо пришпть детей, оставшихся без попечения родителей, в
СеМЬЮ На вОСпит,lние в иньн установленньD( семейньtм законодательством Российской
Федерации формах

(удовлетворительные/неудовлетворительные с укzванием KOHKpeTHbD(

обстоrгеrьств)

Подпись лицц проводившего обследование

фуководитель оргzrна опеки и
попе.мтельства)

отдЕл п0
оргдниздционным

и оБщим

оу

(Ф.и.о.)

м.п.

IIilJIичие опыта общения с детьми и т.д.)



Приложение б
к Адлrинистративному регпамеЕту предостав-
лениJI адvинистрацией Апанасенковского
м}.ниципального округа СтавропоJьского крм
государственной услуги <Вьцача зatкJIючения
о возможности бьпь опекуном (попе.тителем),

усыновителем, приемным родителем, IIато-
натным воспитателем ))

Бланк отдела образования

ЗАКJIЮЧЕНИЕ
органа опеки и попетIитоJьств4 вьцtlнное по месту жительства

граждшrина <1>, о возможности гражданина быгь усыIIовителем
Ели опекуЕом (попечителем) <2>

Ф.И.О. (полностью, отчество - при ншlичии) одного супруга

.Щата рождения: зарегисц)ированныи по адресу:
(с указанием

почтового индекса)
Ф.И.О. (полностъю, отчество - при наштшш) второго супруга (при нали.rии либо в слуrае
обращения обоих супругов)

!ата рождения: зарегистрированныи по адресу :

(с 1тtазанием

почтового индекса)
Проживающий (uше) по адресу

(с указанием почтового

индекса)
Харакгеристика семьи (состав, длительность брака (при н{lличии повторного брака 1тtа-

зать нilJIичие детей от предьцущего брака), опыг общения с детьми, взаимоотношения
между членами семьи, наJшчие бrмзких родственников и ш( отношение к приему ребенка
в семью, характерологиЧеские особеннОсти кандидата в усьшовитеJIи, опекуны (попешлте-

ли), приемные родитеJIи, патонатные воспитатели); при усыновлении (улочерении) ре-
бенка одним из супр}тов указать наличие согласия второго супруга на усьшовление (удо-

черение), при устаIIовлении опеки (попе.тительства) - согласие всех совершенЕолетних
iшенов семьи с )лlетом мнения детей, достигшlтх 10-летпего возраста, проживzlющID( со-

вместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном (попе.*rтелем), на прием

ребенка (летей) в семью).

Образование и профессиона_llьнм деятельЕость

харакгеристика состояния здоровья (общее состояние здоровья, отс),тствие заболевшrий,

преrrятств},ющих усьшовлению (улочерению)
материальное tIоложение (имущество, размер заработной платы, иные виды доходов, со-
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отношение размера дохода с прожитоrшым минимумом, устztновленным в регионе)

Мотивы для приема ребенка (детей) на воспитание в семью

Пожелания граждан по кандидатуре ребенка (летей) (ко:пlчество детей, пол, возраст, осо-
бенности характера, внепlности, согласие/несогласие граждilнина принять в семью ребен-
ка, имеющего откJIонения в развитии; в сл)цае согласиJI гражданина принять в семью та-
кого ребевка необходшrrо указать нilличие у грzDкданина условий дJuI воспитания тitкого
ребенкц а также дать оценку соответствиJl пожелаЕий гражданина относитеJIьно количе-
ства и возраста детеи, которых он хочет пришпь в семью, его возможностям

закlпочение о возможности/невозможности граждан(ина)

(фамилия, имJI, отчество (при на,тичии) заявитезrя(-лей)
быть кавдидатами (ом) в усьшовители иJIи опекуны (попечитеrпа) <3>:

(в том числе: есJ]и количество детей, которых гражданиII

жеJIает приIu{ть в семью, боlьше, чем позвоJu{ют его социально-бытовые

условиJI, ).казывается количество детей, которых гражданин имеет возможностъ

принять в семью, а также }тазывается рекомендуемый орг:tном опеки

и попечитеJьства возраст ребенка (детей), которьй может быть передан
на воспитание в данrгуо семью)

<1> Гражданам, состоящим в зарегистрированном браке, оформляется одно з:lкJIю-
чение.

{2> Указывается в зависимости от выбранной формы семейного устройства. Если
закJIючение оформлено на несколькID( JIистах, листы доJDкfiы быгь пронрtеровalны, IIро-
шиты и скреплеЕы печатью оргilнц вьцzвшего зzrкJIючение.

должность подпись

м.п.

<з> Указьвается в зzlвисимости от рмы семейного устройства.

фамилия, имя, отчество (при на,тлгчтти)



исх.

Приложение 7
к Адмиrтистративному реглzlь{енту предостilв-
ления администацией Апанасенковского
муниципального окр}та Ставропоrьского края
государственной услуги <Вьцача закJIючения
о возможности быгь опекуном (попечителем),
усыновителем, приемным родителем, паIро-
натным воспитателем)

ИЩ ГУ МВ.Щ России по
Ставропольскому крitю

Форма межведомственного зilпроса в Информациоtшьй чентр
ГУ МВД России по Ставропольскому краю о налиtми (отсlтствии)

судимости у гражданинa вырzвившего желarние стать опекуном
или попечителем либо принять ребенк4 оставшегося без

попечения родителей, на воспитдtие в семью в иньD(

установленньD( семейньпл законодательством формах

Ns от 20г
Межведомственньй запрос

В соответствии со ст,7.2 Федераьного закона от 27 июля 2010 года N9 210-ФЗ (Об

оргtшизации предостzlвления государственньrх и м)r'ниципal.льньrх услуг) и в цеJIл{ оргilни-

зации работЫ по реализации Постановления Правительства Российской Федерации

от 18 мая 2009 года Jl! 42З кОб отдельньD{ вопросirх ос)лцествления опеки и по[ечитеJIьст-

ва в отношении несовершеннолетних грая(дан)),
наименование орftша местного самоупрarвления

испо.lшлопшй отдельные государственные полномочия по опеке и попетмтельству в от-

Еошении несовершеннолеIних грд1кдzlн, В pzШtlцax межведомственного взаимодействия

просит прсдоставитъ сведения о судимости у граlкданина (ки)

фами-llия, имя, отчество

выразившего(ей) желание стать опекуном.

,щополните.lьно сообщаем следуюпше сведения в отношеЕии зzrпрапиваемьD(

Jп{ц:

Ne
ll

flaTa
рожденшl

(число, месяц,
гоД)

Место рождения
(республик4 край,

область, район,
город)

Адрес места жительства или
пребьвани я 1ресгryблика, край.
область, район, город, улицц

дом, корпус,
квартира) <*>

i 2 3 1 5

Наименование орпlна местного
самоупрzlвления

Ф.и.о.
(в том числе
имевпIиеся

ранее)
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<+> В графе 5 также утсазываются сведения, в каких субъеrсгах Российской
Федерации гражданин проживм ранее (в том ,п-rсле сlryжба в рядalх Вооруженньп<

сил).

Заявление-согласие Ф.И.О. (гражданинц подавшего з!цвление о Еазначении его

опекуlом), на обработку и использование его персонitльньD( дшtньD(, содержащихся в на-
стоящем зzlявлении, в органе местного самоуправпения Ставропольского Kpzul (наимено-
вание), испоrпr_шощего отдельные государственные поJIномочиjI по опеке и попеtIительст-
ву в отношении несовершенЕолетних граждан, имеется (или согласие на обработку персо-
нalльньD( данных гражданина Ф.И.О. прилагается).

Ф.и.о.tIодписьРуководитель
(лечать)

Испоrпrитель: Ф.И.о.
тел.

.:iАнизАционнь5?

о
а}

5 оБцим
]оп?ссАм


